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Daftar Isi

Panduan ini disusun dalam empat bagian, dari mengenal jurnal hingga menerbitkan naskah Anda.
Mengenal HAFIS Journal Sebelum Mengirim Naskah

Profil, fokus, ruang lingkup, dan komitmen kami Etika publikasi, daftar tilik, format, dan gaya sitasi

Langkah Pengiriman Naskah Setelah Naskah Dikirim

Panduan lengkap 5 langkah, dari daftar akun hingga kirim Alur editorial, estimasi waktu, tips, dan kontak bantuan

Mari mulai dari langkah pertama — kenali jurnal kami sebelum menyiapkan naskah Anda.
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Pendahuluan

Selamat datang di HAFIS Journal — Hamzah Fansuri Journal of Education, Finance and Halal

Industry Studies, jurnal ilmiah yang diterbitkan oleh STIT Hamzah Fansuri Subulussalam, Aceh.

Kami menerbitkan artikel hasil penelitian dan kajian konseptual di bidang pendidikan Islam,
ekonomi dan keuangan syariah, serta industri halal — dua kali setahun, dengan sistem akses
terbuka (Open Access) dan telaah sejawat (peer review) untuk menjaga mutu setiap artikel yang

dipublikasikan.

Panduan ini disusun agar setiap penulis — baik yang baru pertama kali maupun yang sudah
berpengalaman — dapat memahami dengan jelas apa yang kami harapkan dari sebuah naskah,

dan bagaimana mengirimkannya, langkah demi langkah, tanpa kebingungan.

“Ilmu yang berkah,

" Kami menantikan karya ilmiah Anda — terima kasih telah mempertimbangkan HAFIS
untuk umat dan b angsa. Journal sebagai wadah publikasi.
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BAGIAN 1

Mengenal HAFIS Journal

Profil jurnal, fokus keilmuan, dan komitmen kami kepada setiap penulis.



Tentang Jurnal

Hamzah Fansuri Journal of Education, Finance and Halal Industry Studies

I Penerbit STIT Hamzah Fansuri Subulussalam, Aceh

I Fokus Keilmuan Pendidikan Islam e Ekonomi & Keuangan Syariah e Industri Halal
I Frekuensi Terbit 2 kali setahun

I Bahasa Indonesia, Inggris, dan Arab

I e-ISSN / p-ISSN Segera terbit

I Sistem Publikasi Open Access — dapat diakses gratis oleh siapa saja
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Komitmen Kami kepada Penulis

Empat prinsip yang kami jaga dalam setiap proses publikasi.

AKkses Terbuka

Seluruh artikel dapat dibaca dan
diunduh gratis oleh siapa saja, tanpa

berlangganan.

Bagian 1 — Mengenal HAFIS Journal

Telaah Sejawat

Setiap naskah ditelaah oleh mitra
bestari yang kompeten di bidangnya,
secara double-blind.

Tanpa Biaya

Tidak ada biaya pengiriman maupun
biaya pemrosesan naskah (APC) yang

dibebankan kepada penulis.

Etika Publikasi

Menjunjung tinggi orisinalitas,
kejujuran ilmiah, dan praktik

publikasi yang bertanggung jawab.
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BAGIAN 2

Sebelum Mengirim Naskah

Etika publikasi, daftar tilik, format penulisan, dan gaya sitasi yang perlu Anda siapkan.



Etika Publikasi

Prinsip dasar yang wajib dipegang setiap penulis yang mengirimkan naskah kepada kami.

Orisinalitas

Kejujuran Data

Pengakuan Penulis

Konflik Kepentingan

Sitasi yang Tepat

00000

Bagian 2 — Sebelum Mengirim Naskah

Naskah merupakan karya asli, belum pernah diterbitkan, dan tidak sedang dipertimbangkan oleh jurnal atau

penerbit lain.

Data dan hasil penelitian dilaporkan secara jujur, akurat, dan dapat dipertanggungjawabkan.

Semua pihak yang berkontribusi signifikan terhadap penelitian dicantumkan sebagai penulis.

Penulis menyatakan secara terbuka bila terdapat konflik kepentingan yang dapat memengaruhi penelitian.

Setiap sumber yang dikutip dicantumkan secara benar untuk menghindari plagiarisme.
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Daftar Tilik Naskah

Pastikan naskah Anda memenuhi seluruh poin berikut sebelum mengirim.

Naskah belum pernah diterbitkan sebelumnya, dan tidak sedang dalam pertimbangan untuk diterbitkan di jurnal lain (atau sudah dijelaskan dalam Komentar kepada
Editor).

File naskah disiapkan dalam format dokumen Microsoft Word, OpenOffice, atau RTF.

Referensi yang dapat diakses secara daring telah dituliskan tautan (URL)-nya.

Naskah diketik dengan teks 1 spasi, font ukuran 12, menggunakan huruf miring (bukan garis bawah); seluruh ilustrasi, gambar, dan tabel diletakkan langsung dalam
teks pada tempat yang sesuai.

Naskah mengikuti aturan gaya selingkung dan bibliografi sebagaimana dijelaskan dalam Panduan Penulis ini.

© 000
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Format & Struktur Naskah

Susun naskah Anda mengikuti struktur berikut, secara berurutan.

Judul

Ringkas, informatif, dan mencerminkan isi penelitian

Abstrak

150-250 kata dalam satu paragraf, memuat tujuan, metode, dan hasil utama

Kata Kunci Pendahuluan

3-5 kata atau frasa yang mewakili topik naskah Latar belakang, rumusan masalah, dan tujuan penelitian

Metode Hasil dan Pembahasan

Pendekatan, subjek/objek, teknik pengumpulan dan analisis data Temuan penelitian beserta pembahasannya secara mendalam

Kesimpulan Daftar Pustaka

Jawaban atas rumusan masalah, ringkas dan tegas Seluruh sumber yang dikutip, dengan gaya APA edisi ke-7
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Gaya Sitasi & Referensi

HAFIS Journal menggunakan gaya American Psychological Association (APA), edisi ke-7.

Sitasi dalam teks (in-text) Kutipan langsung

(Creswell, 2014) (Davis, 1989, p. 320)

Contoh penulisan Daftar Pustaka

- Creswell, J. W. (2014). Research Design: Qualitative, Quantitative, and Mixed Methods Approaches (4th ed.). Thousand Oaks, CA: SAGE Publications.
- Davis, F. D. (1989). Perceived usefulness, perceived ease of use, and user acceptance of information technology. MIS Quarterly, 13(3), 319-340.
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BAGIAN 3

Langkah Pengiriman Naskah

Lima langkah sederhana untuk mengirimkan naskah Anda melalui sistem daring kami.



Daftar Akun & Masuk ke Sistem

Langkah 1 — Daftar Akun Langkah 2 — Masuk (Login)

Setelah akun aktif, masuk menggunakan username dan

Buka hafisjournal.stit-hafas.ac.id, klik “Daftar” pada bagian atas

halaman. Isi data diri Anda dengan lengkap, lalu centang peran “Penulis” kata sandi Anda. Bila sudah pernah menjadi pembaca

agar dapat mengirimkan naskah. atau reviewer di sistem kami, gunakan akun yang sama

— tidak perlu mendaftar ulang.

Tips Pendaftaran

Gunakan alamat surel aktif — seluruh notifikasi status naskah, permintaan revisi, dan pemberitahuan penerbitan akan dikirimkan ke alamat tersebut. Lengkapi
juga afiliasi institusi dan ORCID (bila ada) pada profil Anda.

1. Daftar & Masuk 2. Mulai & Unggah 3. Metadata 4. Konfirmasi & Kirim
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Mulai Pengiriman & Unggah Naskah

Klik “Submit Artikel” Centang Daftar Tilik Pilih Bagian Jurnal Unggah File Naskah
Pada menu utama setelah masuk, pilih Konfirmasi bahwa naskah Anda telah . e . . .
. . . . . Pilih bagian “Artikel” sebagai kategori Unggah file naskah Anda dalam format
menu untuk memulai pengiriman naskah memenuhi seluruh poin pada Daftar Tilik o .
bar Naskah naskah yang akan dikirimkan. Word, OpenOffice, atau RTF.
u. .

Format Berkas yang Diterima

Dokumen Microsoft Word (.doc/.docx), OpenOffice (.odt), atau Rich Text Format (.rtf). Gunakan Templat Artikel resmi jurnal agar format sesuai sejak awal.

1. Daftar & Masuk 2. Mulai & Unggah 3. Metadata 4. Konfirmasi & Kirim
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LANGKAH 4 DARI 5

Lengkapi Metadata Naskah

Metadata membantu pembaca menemukan artikel Anda dan memudahkan proses pengindeksan. Isi setiap bagian berikut
dengan cermat.

Judul & Abstrak Data Penulis

Judul ringkas dan abstrak 150—250 kata yang merangkum penelitian Nama lengkap, afiliasi institusi, dan surel setiap penulis yang

Anda.

berkontribusi.

Kata Kunci Daftar Referensi

3-5 kata atau frasa kunci yang mencerminkan topik naskah. Seluruh sumber yang dikutip, ditulis mengikuti gaya APA edisi ke-7.

Ingat

Pastikan alamat surel setiap penulis aktif dan benar — digunakan untuk seluruh korespondensi resmi selama proses editorial berlangsung.

1. Daftar & Masuk 2. Mulai & Unggah 3. Metadata 4. Konfirmasi & Kirim
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Konfirmasi dan Kirim Naskah

Tinjau Ulang Selesaikan Pengiriman Notifikasi Otomatis Pantau Status

Periksa kembali seluruh data: file naskah, Klik tombol “Selesaikan Pengiriman” Surel konfirmasi terkirim otomatis begitu Lacak status naskah kapan saja melalui
metadata, dan data penulis. untuk mengirimkan naskah Anda. naskah diterima sistem. dashboard “Naskah Masuk.”

Selamat! Naskah Anda kini telah masuk ke antrean redaksi HAFIS Journal dan siap memasuki proses editorial.

1. Daftar & Masuk 2. Mulai & Unggah 3. Metadata 4. Konfirmasi & Kirim
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BAGIAN 4

Setelah Naskah Dikirim

Memahami alur editorial, estimasi waktu proses, serta tips agar naskah Anda diterima.



Alur Proses Editorial

Tujuh tahap yang dilalui setiap naskah hingga diterbitkan.

0-0-0-6-0-0-0

Skrining Editor Telaah Mitra Bestari Keputusan Editor Revisi Penulis Copyediting Produksi Terbit

Catatan Penting

® Telaah dilakukan secara double-blind — identitas penulis dan mitra bestari dirahasiakan satu sama lain.
®  Keputusan editor dapat berupa: Diterima, Revisi Minor/Mayor, atau Ditolak.

@ Bila diminta revisi, penulis akan menerima catatan terperinci dari mitra bestari dan editor.
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Estimasi Waktu Proses

Perkiraan waktu pada setiap tahap, terhitung sejak naskah dikirimkan.

= | + 4

Minggu Minggu

Skrining Awal oleh Editor Telaah Mitra Bestari

1-2

Minggu

Keputusan Editor

2-4

Minggu

Produksi hingga Terbit

Catatan: waktu proses dapat bervariasi tergantung kompleksitas naskah, ketersediaan mitra bestari, dan kecepatan respons penulis terhadap permintaan revisi.



Tips Agar Naskah Anda Diterima

Lima kebiasaan penulis yang naskahnya konsisten lolos telaah sejawat.

Tegaskan Kebaruan

Ikuti Struktur

Periksa Referensi

Proofread Dahulu

Tanggapi Tepat Waktu

Bagian 4 — Setelah Naskah Dikirim

Sampaikan secara eksplisit apa yang baru dari penelitian Anda sejak paragraf awal pendahuluan.

Susun naskah sesuai struktur dan format penulisan yang telah dijelaskan pada bagian sebelumnya.

Pastikan setiap kutipan tercantum di daftar pustaka, dan sebaliknya, dengan gaya APA yang konsisten.

Baca ulang naskah — atau minta kolega membaca — sebelum mengirim, untuk kejelasan bahasa dan tata tulis.

Balas catatan mitra bestari secara konstruktif dan sesuai tenggat yang diberikan editor.
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Kontak & Bantuan

Tim redaksi kami siap membantu setiap pertanyaan

Anda seputar publikasi.

“Kami di sini untuk mendukung perjalanan
publikasi Anda, dari naskah pertama hingga
artikel terbit.”

hafisjournal@stit-hafas.ac.id

0821-6555-1074 - 08.00-16.00 WIB

hafisjournal.stit-hafas.ac.id

Tim Redaksi

Editor in Chief: Zulfikar Riza Hariz Pohan, M.A
Managing Editor: Prastiawan, S.Kom

Penerbit: STIT Hamzah Fansuri Subulussalam, Aceh

15

JI. Kihajar Dewantara No. 16, Kec. Simpang Kiri, Kota Subulussalam, Aceh

HAFIS Journal — Panduan Lengkap Penulis



47

I

Terima Kasih

telah mempercayakan karya ilmiah Anda kepada HAFIS Journal.

Kami menantikan naskah terbaik dari Anda.

“Ilmu yang berkah, untuk umat dan bangsa”

Selamat menulis, selamat berkarya.



o
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